Gestionnaire de site associatif (H/F)
Douains 27120 CDI de 20 heures semaine

Vous souhaitez un complément Salaire ou de retraite, L’association Les Jardins du souvenir geére trois
cimetiéres animaliers sur la Commune de DOUAINS 27120. Elle compte 1000 membres dont 480
membres actifs depuis sa création en 1989.

Missions :

Suivi administratif de I'association (fichiers adhérents, appel de cotisations, recus fiscaux)
Communication (standard, bréves, accueil, etc.)

Gestion des inhumations, savoir tenir une cérémonie dans le respect du deuil et I'accompagnement
de la personne.

Sous I'autorité du président de I'association, suivi des commandes, aide aux événementiel, réunion,
assemblée générale.

Connaissances :

Vous maitrisez le suivi lié a I'association et avez une expérience managériale.
Vous connaissez les regles d’hygiéne et de sécurité.

Vous possédez les pratiques de base informatique Excel / Word / Access

Aptitudes requises :

Rigoureux, sens des responsabilités a transmettre a vos collaborateurs
Bonnes capacités relationnelles, vous savez prendre des décisions.
Permis B et un véhicule.

Association Les Jardins du Souvenir
6 rue du village

27120 Douains

Tel : 0672 79 94 66
jardinsdusouvenir.fr




